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ПОЛОЖЕНИЕ
[bookmark: _Hlk209107161]О правилах приема обучающихся, режиме занятий, формах контроля успеваемости и аттестации,
порядке перевода, отчисления и восстановления обучающихся,
а также оформлении образовательных отношений
в Фонде «Всеволожский Центр поддержки предпринимательства - бизнес-инкубатор» МКК







г. Всеволожск
2025 г.

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение о правилах приема обучающихся, режиме занятий, формах контроля успеваемости и аттестации, порядке перевода, отчисления и восстановления обучающихся, а также оформлении образовательных отношений с образовательным подразделением Фонд «Всеволожский Центр поддержки предпринимательства - бизнес-инкубатор» МКК (Далее – Фонд) разработано в соответствии с:
- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации";
- Иными нормативными правовыми актами Российской Федерации в сфере образования;
- Уставом образовательного подразделения.
- Положением об образовательной деятельности образовательного подразделения; 
1.2. Положение регулирует:
- Правила приема обучающихся;
- Режим занятий;
- Формы, периодичность и порядок текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации;
- Порядок и основания перевода, отчисления и восстановления обучающихся;
- Порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения образовательных отношений.

1.3. Локальные нормативные акты, ухудшающие положение обучающихся или работников по сравнению с установленным законодательством об образовании, не применяются и подлежат отмене.


2. ПРАВИЛА ПРИЕМА ОБУЧАЮЩИХСЯ

2.1. Прием обучающихся осуществляется на принципах равных условий при наличии свободных мест.
2.2. Прием в образовательное подразделение проводится без вступительных испытаний, если иное не предусмотрено законодательством.
2.3. Для приема обучающихся необходимо предоставить следующие документы:
- Заявление родителей (законных представителей) или самого обучающегося (при достижении возраста 18 лет);
- Копия паспорта или свидетельства о рождении;
- Документы, подтверждающие предыдущее образование (при наличии);




3. РЕЖИМ ЗАНЯТИЙ ОБУЧАЮЩИХСЯ

3.1. Режим учебных занятий устанавливается в индивидуальном порядке для каждой программы в соответствии с расписанием и утверждается руководителем Фонда.
3.2. Продолжительность учебной недели, уроков и перемен устанавливается в соответствии с санитарно-эпидемиологическими требованиями.
3.3. Для отдельных категорий обучающихся (например, с ограниченными возможностями здоровья) может быть установлен индивидуальный режим занятий.


4. ТЕКУЩИЙ КОНТРОЛЬ УСПЕВАЕМОСТИ И ПРОМЕЖУТОЧНАЯ АТТЕСТАЦИЯ

4.1. Контроль успеваемости и аттестация обучающихся проводятся с целью оценки усвоения Программы.

4.2. Основными видами контроля являются:
· Текущий контроль: проводится в ходе обучения для оценки уровня освоения отдельных тем (формы: тестирование, практические задания, устный опрос, кейсы).
· Промежуточная аттестация: проводится по окончании изучения раздела или модуля Программы.
· Итоговая аттестация: проводится по завершении освоения всей Программы для определения достижения планируемых результатов.

4.3. Формами итоговой аттестации могут быть:
· Итоговый экзамен (устный или письменный);
· Итоговое тестирование;
· Защита выпускной аттестационной работы / проекта;
· Комплексный экзамен по профилю.

4.4. Результаты итоговой аттестации оцениваются по системе «зачет»/«незачет» или по балльной системе, с последующим переводом в оценку «отлично», «хорошо», «удовлетворительно».

4.5. Обучающиеся, успешно прошедшие итоговую аттестацию, получают сертификат и документ о квалификации (удостоверение о повышении квалификации или диплом о профессиональной переподготовке) установленного образца.


5. ПОРЯДОК И ОСНОВАНИЯ ПЕРЕВОДА, ОТЧИСЛЕНИЯ И ВОССТАНОВЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ

5.1. Перевод обучающегося в другое образовательное подразделение осуществляется:
- По заявлению родителей (законных представителей) или самого обучающегося (при достижении возраста 18 лет);
- При наличии согласия принимающей организации.
5.2. Отчисление обучающегося возможно:
- По инициативе обучающегося или его родителей (законных представителей);
- В связи с завершением образования;
- За невыполнение учебного плана (например, академическая задолженность);
- За нарушение правил внутреннего распорядка (только для обучающихся, достигших возраста 15 лет).
5.3. Восстановление обучающегося возможно:

- В течение 5 лет после отчисления при наличии свободных мест и с сохранением прежних условий обучения.


6. ОФОРМЛЕНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ

6.1. Возникновение образовательных отношений оформляется договором между образовательной организацией и обучающимся (или его родителями/законными представителями).
6.2. Приостановление образовательных отношений возможно:
- По заявлению обучающегося или его родителей (законных представителей);
- В случае болезни обучающегося или иных уважительных причин.
6.3. Прекращение образовательных отношений происходит:
- В связи с отчислением обучающегося;
- В связи с завершением обучения.
6.4. Все изменения в образовательных отношениях оформляются приказом директора Фонда.

7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

7.1. Настоящее Положение вступает в силу с даты его утверждения руководителем образовательного подразделения.
7.2. Изменения в Положение вносятся в порядке, установленном Уставом образовательной организации, с учетом мнения советов обучающихся, родителей и представительных органов работников (при их наличии).


Приложение 1. Образец заявления о приеме обучающегося.
Приложение 2. Образец договора об образовании.

Директор
Фонда «Всеволожский Центр поддержки предпринимательства - бизнес-инкубатор» МКК
_________________________ / Кондратьева И.В. /
(подпись)


































ПРИЛОЖЕНИЕ 1

	Директору Фонда “Всеволожский Центр поддержки предпринимательства” МКК
Кондратьевой И.В.
(ФИО родителя) _____________________
____________________________________
____________________________________


	

	



Заявление

Прошу зачислить меня слушателем на обучение по дополнительной _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
с «     » _____ 202__г.  по «     » _____ 202__г.

Сведения:
Фамилия, имя, отчество _______________________________________________________
Дата рождения _______________________________________________________________
Образование (уровень, наименование образовательной организации) __________________
_____________________________________________________________________________Место работы (полное название организации) ______________________________________
_____________________________________________________________________________
Должность ___________________________________________________________________
Контактный телефон ___________________________________________________________
Е-mail ________________________________________________________________________
______________                              ______________                                          ________________
        (дата)                                                   (подпись)                                                        (расшифровка)


С Уставом образовательного учреждения, лицензией на право образовательной деятельности, Правилами приема на обучение по дополнительным профессиональным программам и правилами внутреннего распорядка обучающихся ознакомлен(а).

______________                              ______________                                          ________________
        (дата)                                                   (подпись)                                                        (расшифровка)


Согласен(а) на сбор и обработку своих персональных данных.

______________                              ______________                                          ________________
        (дата)                                                   (подпись)                                                        (расшифровка)




ПРИЛОЖЕНИЕ 2

ДОГОВОР ОБ ОБРАЗОВАНИИ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ

	 	
г. Всеволожск	         
	                  "_____ " _______20___ г.


	Фонд "Всеволожский Центр поддержки предпринимательства - Бизнес- инкубатор"
	,

	микрокредитная компания 
	

	(полное наименование и фирменное наименование (при наличии) организации, осуществляющей образовательную деятельность по дополнительным общеобразовательным программам) осуществляющие образовательную деятельность (далее - образовательная организация) на основании лицензии

	 



от "_____ " ____________ 20___ г. N ______________	, выданной	 
(дата и номер лицензии)	 

Именуем___ в дальнейшем "Исполнитель", в лице
	
	 

	 
	 ,

	(наименование должности, фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя Исполнителя)
	 


действующего на основании
	
	,

	(реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя Исполнителя) 
	 


и
	
	,

	(фамилия, имя, отчество (при наличии) законного представителя лица, зачисляемого на обучение фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, зачисляемого на обучение/наименование организации с указанием должности, фамилии, имени, отчества (при наличии) лица, действующего от имени организации, документов, подтверждающих полномочия указанного лица 
	 


именуем____ в дальнейшем "Заказчик", действующий в интересах несовершеннолетнего

	
	 

	(фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, зачисляемого на обучение) именуем в дальнейшем "Обучающийся" и
	 

	 
	,

	(фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, зачисляемого на обучение)
	 


именуем___ в дальнейшем "Обучающийся" (ненужное вычеркнуть), совместно именуемые Стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем.


I. Предмет Договора
1.1. Исполнитель обязуется предоставить, а Обучающийся/Заказчик (ненужное вычеркнуть) обязуется оплатить образовательную услугу по обучению в рамках дополнительной общеобразовательной программы

	(наименование дополнительной общеобразовательной программы;

	

	(форма обучения, вид, уровень и (или) направленность образовательной программы (часть образовательной программы определенного уровня, вида и (или) направленности)


в соответствии с учебными планами, в том числе индивидуальными, и образовательными программами Исполнителя.

1.2. Срок освоения образовательной программы на момент подписания
	Договора составляет 
	 
	.

	 
	(количество часов/ дней/ месяцев/ лет)
	 



Срок обучения по индивидуальному учебному плану (при его наличии у Обучающегося), в том числе ускоренному обучению, составляет
	
	

	(количество дней, месяцев, лет)
	 


1.3. После освоения Обучающимся образовательной программы ему выдается

	(документ об обучении, предусмотренный Исполнителем в качестве удостоверяющего освоение образовательной программы)
	 




II. Права Исполнителя, Заказчика и Обучающегося
2.1. Исполнитель вправе:
2.1.1. Самостоятельно или на основе сетевого взаимодействия осуществлять образовательный процесс, устанавливать системы оценок, формы, порядок и периодичность проведения промежуточной аттестации Обучающегося.
2.1.2. Применять к Обучающемуся меры поощрения и меры дисциплинарного взыскания в соответствии с законодательством Российской Федерации, учредительными документами Исполнителя, настоящим Договором и локальными нормативными актами Исполнителя.
2.1.3. ______________________________________________ (иные права Исполнителя).
2.2. Заказчик вправе:
2.2.1. Получать информацию от Исполнителя по вопросам организации и обеспечения надлежащего предоставления услуг, предусмотренных разделом I настоящего Договора.
2.2.2. ______________________________________________ (иные права Заказчика).
2.3. Обучающемуся предоставляются академические права в соответствии с частью 1 статьи 34 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации". Обучающийся также вправе:
2.3.1. Получать информацию от Исполнителя по вопросам организации и обеспечения надлежащего предоставления услуг, предусмотренных разделом I настоящего Договора.
2.3.2. Обращаться к Исполнителю по вопросам, касающимся образовательного процесса.
2.3.3. Пользоваться в порядке, установленном локальными нормативными актами, имуществом Исполнителя, необходимым для освоения образовательной программы.
2.3.4. Принимать в порядке, установленном локальными нормативными актами, участие в социально-культурных, оздоровительных и иных мероприятиях, организованных Исполнителем.
2.3.5. Получать полную и достоверную информацию об оценке своих знаний, умений, навыков и компетенций, а также о критериях этой оценки.
2.3.6. ________________________________________ (иные права Обучающегося).

III. Обязанности Исполнителя, Заказчика и Обучающегося
3.1. Исполнитель обязан:
3.1.1. Зачислить Обучающегося, выполнившего установленные законодательством Российской Федерации, учредительными документами, локальными нормативными актами Исполнителя условия приема, в качестве
	
	.

	(указывается категория обучающегося)
	 


3.1.2. Организовать и обеспечить надлежащее предоставление образовательных услуг, предусмотренных разделом I настоящего Договора. Образовательные услуги оказываются в соответствии с федеральными государственными требованиями (в случае реализации дополнительной предпрофессиональной программы), учебным планом, в том числе индивидуальным (при его наличии у Обучающегося), и расписанием занятий Исполнителя.
3.1.3. Обеспечить Обучающемуся предусмотренные выбранной образовательной программой условия ее освоения, а также специальные условия при необходимости (в случае если Обучающийся является лицом с ограниченными возможностями здоровья или инвалидом).
3.1.4. Обеспечить Обучающемуся уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья.
3.1.5. ________________________________________ (иные обязанности Исполнителя).
3.1.6. Заказчик обязан:
3.1.7. Извещать Исполнителя о причинах отсутствия на занятиях Обучающегося в случае, если у Обучающегося отсутствует такая возможность.
3.1.8. ________________________________________ (иные обязанности Заказчика).
3.1.9. Обучающийся обязан соблюдать требования, установленные в статье 43 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", в том числе:
3.2. Выполнять задания для подготовки к занятиям, предусмотренным учебным планом, в том числе индивидуальным.
3.2.1. Извещать Исполнителя о причинах отсутствия на занятиях (в случае если не известил Заказчик).
3.2.2. Обучаться в образовательной организации по образовательной программе с соблюдением требований, установленных федеральными государственными требованиями (при реализации дополнительной предпрофессиональной программы) и учебным планом, в том числе индивидуальным (при его наличии у Обучающегося), Исполнителя.
3.2.3. Соблюдать требования учредительных документов, правила внутреннего распорядка и иные локальные нормативные акты Исполнителя.
3.2.4. ________________________________________ (иные обязанности Обучающегося).

IV. Основания изменения и расторжения договора
4.1. Условия, на которых заключен настоящий Договор, могут быть изменены по соглашению Сторон или в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.2. Настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон.
4.3. Настоящий Договор может быть расторгнут по инициативе Исполнителя в одностороннем порядке в случаях:
установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, повлекшего по вине Обучающегося его незаконное зачисление в эту образовательную организацию;
просрочки оплаты стоимости платных образовательных услуг;
невозможности надлежащего исполнения обязательства по оказанию платных образовательных услуг вследствие действий (бездействия) Обучающегося;
в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
4.4. Настоящий Договор расторгается досрочно:
по инициативе Обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего Обучающегося в случае перевода Обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность;
по инициативе Исполнителя в случае установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в образовательную организацию, в случае просрочки оплаты стоимости платной образовательной услуги по обучению в рамках дополнительной общеобразовательной программы, в случае невозможности надлежащего исполнения обязательств по оказанию платной образовательной услуги по обучению в рамках дополнительной общеобразовательной программы вследствие действий (бездействия) Обучающегося;
по обстоятельствам, не зависящим от воли Обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего Обучающегося и Исполнителя, в том числе в случае ликвидации Исполнителя.
4.5. Исполнитель вправе отказаться от исполнения обязательств по Договору при условии полного возмещения Заказчику убытков.
4.6. Обучающийся/Заказчик (ненужное вычеркнуть) вправе отказаться от исполнения настоящего Договора при условии оплаты Исполнителю фактически понесенных им расходов, связанных с исполнением обязательств по Договору.

V. Ответственность Исполнителя, Заказчика и Обучающегося
5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по Договору Стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации и Договором.
5.2. При обнаружении недостатка образовательной услуги, в том числе оказания ее не в полном объеме, предусмотренном образовательными программами (частью образовательной программы), Заказчик вправе по своему выбору потребовать:
5.2.1. Безвозмездного оказания образовательной услуги.
5.2.2. Соразмерного уменьшения стоимости оказанной образовательной услуги.
5.2.3. Возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков оказанной образовательной услуги своими силами или третьими лицами.
5.3. Заказчик вправе отказаться от исполнения Договора и потребовать полного возмещения убытков, если в _____ срок недостатки образовательной услуги не устранены Исполнителем. Заказчик также вправе отказаться от исполнения Договора, если им обнаружен существенный недостаток оказанной образовательной услуги или иные существенные отступления от условий Договора.
5.4. Если Исполнитель нарушил сроки оказания образовательной услуги (сроки начала и (или) окончания оказания образовательной услуги и (или) промежуточные сроки оказания образовательной услуги) либо если во время оказания образовательной услуги стало очевидным, что она не будет осуществлена в срок, Заказчик вправе по своему выбору:
5.4.1. Назначить Исполнителю новый срок, в течение которого Исполнитель должен приступить к оказанию образовательной услуги и (или) закончить оказание образовательной услуги.
5.4.2. Поручить оказать образовательную услугу третьим лицам за разумную цену и потребовать от Исполнителя возмещения понесенных расходов.
5.4.3. Потребовать уменьшения стоимости образовательной услуги.
5.4.4. Расторгнуть Договор.
5.5. Заказчик вправе потребовать полного возмещения убытков, причиненных ему в связи с нарушением сроков начала и (или) окончания оказания образовательной услуги, а также в связи с недостатками образовательной услуги.

VI. Срок действия Договора
6.1. Настоящий Договор вступает в силу со дня его заключения Сторонами и действует до полного исполнения Сторонами обязательств.

VII. Заключительные положения
7.1. Сведения, указанные в настоящем Договоре, соответствуют информации, размещенной на официальном сайте Исполнителя в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на дату заключения настоящего Договора.
7.2. Под периодом предоставления образовательной услуги (периодом обучения) понимается промежуток времени с даты издания приказа о зачислении Обучающегося в образовательную организацию до даты издания приказа об окончании обучения или отчислении Обучающегося из образовательной организации.
7.3. Настоящий Договор составлен в _________ экземплярах, по одному для каждой из Сторон. Все экземпляры имеют одинаковую юридическую силу. Изменения и дополнения настоящего Договора могут производиться только в письменной форме и подписываться уполномоченными представителями Сторон.
7.4. Изменения Договора оформляются дополнительными соглашениями к Договору.











VIII. Адреса и реквизиты сторон


	Исполнитель
	      
	Заказчик 
	 
	Обучающийся 

	
	 
	 
	 
	 

	(полное наименование и фирменное наименование (при наличии) образовательной организации)
	 
	(фамилия, имя, отчество (при наличии) / наименование юридического лица
	 
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)

	
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	(дата рождения)
	 
	(дата рождения)

	
	 
	 
	 
	 

	(место нахождения)
	 
	(место нахождения/адрес места жительства)
	 
	адрес места жительства)

	
	 
	 
	 
	 

	(банковские реквизиты)
	 
	(банковские реквизиты (при наличии), телефон)
	 
	(банковские реквизиты (при наличии), телефон)

	
	 
	 
	 
	 

	(подпись)
	 
	(подпись)
	 
	(подпись)

	 
	 
	 
	 
	 

	М.П. (при наличии)
	 
	М.П. (при наличии)
	 
	 





